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Tilgangur og gildissvid

Tilgangur stefnunnar er ad tryggja kerfisbundna stjérnun skjala og upplysinga innan Listahdskdla
[slands. Listahdskola [slands er skylt ad athenda skjél sin til bjédskjalasafns Islands skv. 14. gr. laga
um opinber skjalasofn nr. 7y/2014. Med skjala- og upplysingastefnu er medhondlun
skjala og upplysinga er berast eda myndast{starfseminni tryggilega styrt med adbyrgum
heetti. Medhondlun  skjala  og upplysinga med  dbyrgum  hetti tryggir rétta  skrdningu,
adgengi og vardveislu med 6ruggum heetti{ samremi vid 16g, reglugerdir, verklagsreglur og i
samreemi vid stadla.

Medhondlun skjala og upplysinga stydur vid allan rekstur LHI og uppfyllir krofur { 16gum og
reglum og peim gedastodlum sem stofnunin fer eftir 4 hverjum tima.

Umfang

Skjalastefna tekur til allra skjala ogupplysinga sem tengjast rekstri og hlutverki LHI
6had formi. Stefnan gildir um 6ll skjol og upplysingar, frd myndun beirra, fongun, stjérnun,
vardveislu og tilheyrandi lysigognum. Stefnan neer til allra starfsmanna og ytri adila sem vinna med
skjol LHI. Stefnuna skal endurskoda drlega.

Markmid, framkvaamd

e Tryggja kerfisbundna stjérnun skjala og upplysinga 4 liftima peirra, fra pvi pau verda til eda
berast LHI par til pau eru afhent bjodskjalasafni I[slands eda eytt med heimild frd
bjodskjalasafni [slands.

o LHI skal starfraekja skilvirkt og traust skjalastjérnunarkerfi sem uppfyllir 16gbundnar skyldur
og krofur.

o Starfsfélk LHI sé medvitad um ad pau skjol og paer upplysingar sem pad utbyr eda medhondlar
i starfi sinu séu eign skélans og falli pvi undir 16g og reglur sem gilda um medferd peirra. LHI
gerir krofu um ad dstundud séu vondud vinnubrogd 4 svidi skjalastjérnunar.

e Studla ad samremdum vinnubrégdum, skipulagi og verklagi 4 medhondlun skjala og
upplysinga 6hdd formi 4 ollum starfsstodvum skélans. Pad eykur yfirsyn, tryggir vardveislu og
endurheimt skjala og upplysinga og ad eftirfylgni maéla sé skyr.

e Ferlar vid medferd mala séu einfaldir og skyrir.

e Allir vistunarstadir gagna séu sampykktir og adgengi ad peim sé tryggt.

e Koma 4 styringu eydublada.

Abyrgd og umsjén

e Rektor: samkveemt 22. gr.laga um opinber skjalasofn nr. 77/2014 ber rektor dbyrgd 4
skjalastjérn og skjalavérslu LHI.

e Stjérnendur bera dbyrgd 4 ad stydja vid framkvaemd skjala- og upplysingastefnu og sjd til pess
ad reglum og verkferlum LHI sé framfylgt.

o Skjalastjéri ber faglega abyrgd 4 ad innri skjalastjorn sé i samremi vid 16g og reglur
bjodskjalasafns Islands. Hann framfylgir upplysinga- og skjalastefnu med studningi rektors.
Skjalastjori ber dbyrgd 4 skjalastjérn og skipulagi hennar og yfirumsjén med skjalsafninu {
heild, p.m.t. 6drum skjalaflokkum.

o Abyrgdaradilar upplysingateknimila tryggja 6ruggan rekstur upplysingakerfa { samraemi vid
oryggismdal LHI { samvinnu vid skjalastjéra.

e Starfsmenn bera 4dbyrgd 4 myndun, méttéku og vardveislu upplysinga til sénnunar um
starfsemina LHI og ad unnid sé { samrami vid settar reglur og verklag. Starfsfélk er bundid
triunadarskyldu og medhondlun gagna skal bera pess vott.
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Avinningur

e Styrkur skjala- og upplysingastjérnunar gerir rekstur LHI hagkveemari og 4byrgari, tryggir
samfellu 1 rekstri med audveldu adgengi ad réttum upplysingum 4 hverjum tima og lagmarkar
dheettu.

Vidaukar: Log, reglugerdir, stadlar og skyringar a hugtokum

e Logum opinber skjalasofn nr. 77/2014.

e Upplysingaldg nr. 140/2012.

e Stjérnsyslulog nr. 37/1993.

e Logum persénuvernd og medferd persénuupplysinga nr. 9go/2018.

e L6g um békhald nr. 145/1994.

e ISO 15489 Information and documentation — Records managerment — Part 2: Guidelines.
(islensk pyding vaentanleg).

e Reglur bjédskjalasafns Islands um skjalavistunardeetlanir athendingarskyldra adila nr.
571/2015.

e Reglur bjédskjalasafns Islands um milalykla athendingarskyldra adila nr. 572/2015.

e Reglur bjédskjalasafns Islands um fragang, skrdningu og afhendingu pappirsskjala
afthendingarskyldra adila nr. 573/2015.

o Reglur bjédskjalasafns Islands um tilkynningu og sampykkt rafreenna skjalavorslukerfa
afhendingarskyldra adila nr. 624/2010.

e Reglur bjédskjalasafns Islands um tilkynningu rafrenna skrda og gagnagrunna
afhendingarskyldra adila nr. 625/2010.

e Reglur Pjédskjalasafns um athendingu 4 vorsluttgafum gagna ar rafrenum gagnakerfum
afhendingarskyldra adila nr. 100/2014.

e Reglur Pjédskjalasafns um skraningu madla og malsgagna athendingarskyldra adila nr.
85/2018.

e Reglur um medferd, vardveislu og eydingu 4 tolvupéstum athendingarskyldra adila nr.
331/2020.

e  Sja skyringu 4 hugtékum og heitum um skjol og skjalasofn:
http://skjalasafn.is/hugtok_og_heiti.

Sambpykkt { stjorn LHI pann 28. mai 2020.
1. Utgafa upplysinga- og skjalastefnu LHI.



